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ANUNȚ 

de participare privind atribuirea contractului de achiziție “Servicii de 

arhivare/arhivare electronica și servicii conexe” 

 

1,Autoritatea contractanta OIRPECU REGIUNEA CENTRU 

Adresa poştală: Piata Iuliu Maniu, nr.10, Alba Iulia, jud. Alba 

Telefon: 0358401655; fax: 0358401656 

Persoana de contact: Maria ȘTEAU  

Adresa poştă electronică: posdru@oirposdrucentru.ro 

Web: www.oirposdrucentru.ro 

2.Sursele de finantare: Fondul Social European și din Bugetul național, in cadrul 

Programului Operaţional Capital Uman 2014-2020, axa prioritară 7 – asistență tehnică 

Titlul proiectului: “Cu sprijinirea OIRPECU REGIUNEA CENTRU pentru arhivarea 

documentelor elaborate – servicii arhivare fizică și electronică și servici conexe” 

3.Obiectul contractului 

Cod CPV 79995100 – 6    Servicii de arhivare 

În vederea unei bune implementări a proiectului se intenționează contractarea unui 

serviciu de arhivare/arhivare electronica și servicii conexe, cu respectarea dispozițiilor 

contractului de finanțare și a actelor normative aplicabile, astfel încât obiectivele 

propuse să fie atinse în limitele de timp și de buget alocate proiectului, cu obținerea 

rezultatelor așteptate. 

http://www.oirposdrucentru.ro/


 

 

 

Astfel, conform contractului de finanțare: 

• Nu vor face obiectul acestei activități documentele care fac parte din categorii cu 

termen de păstrare expirat sau cu termen de păstrare sub 4 ani, conform 

nomenclatoarelor arhivistice; 

• Copiile digitale vor fi indexate, sub raportul conținutului și a identificatorilor 

documentelor/grupărilor de documente din care fac parte, 

• Metadatele rezultate din indexare și referitoare la copiile digitale vor fi importate 

în soluția informatică și administrare prin interfața acesteia. 

Serviciile de arhivare/arhivare electronică documente pentru eficientizarea serviciilor de 

bază din cadrul instituției vor asigura:  

• arhivarea dosarelor fizice și integrarea informațiilor în baza de date , aplicația 

ELO; 

• realizarea efectivă a bazei de date (stocarea electronică a documentelor curente 

și arhivate; trierea prelucrarea și prezentarea documentelor); 

• fluxul de documente (primire/transmitere documente; accesarea documentelor); 

• integrarea acestui serviciu de arhivare/arhivare electronica cu cel existent în 

cadrul instituției și integrarea informațiilor în baza de date.  

Activitatea de arhivare/arhivare electronica și servicii conexe va presupune îndosarierea, 

legarea, numerotarea, completare date, inventarierea și scanarea pentru 400 ML 

documente de arhivat, 1500 cutii. 

4. Procedura de atribuire aplicată: normă interna, cu modificările si completările 

ulterioare. 

5. Locul prestarii serviciilor: La sediul OIRPECU Regiunea Centru din Alba Iulia, 

Piata Iuliu Maniu, nr. 10, jud. Alba si/sau la sediile indicate de autoritatea contractanta. 

6. Durata contractului: Durata prezentului contract este de la data semnării de către 

ambele părți, și până la data îndeplinirii obligațiilor contractuale în sarcina părților, dar 

nu mai tarziu de 31.12.2023. 

7. Valoarea estimată a contractului:  891.200,00 lei, fără TVA 

8. Procedura de atribuire  

(1). Având în vedere prevederile articolului 111 și art. 112, din Legea 98/2016 privind 
Procedura de atribuire prevăzută la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabilă în cazul serviciilor 
sociale şi al altor servicii specifice prevăzute în anexa nr. 2, este o procedură proprie, 
autoritatea contractantă având obligaţia respectării principiilor prevăzute la art. 2 alin. 
(2). Prezenta procedură se va derula în conformitate cu Normele procedurale interne, 
aprobate de directorul executiv al OIRPECU Regiunea Centru 
 



 

 

 

9. Date privind documentația care cuprinde cerințele de calificare și caietul 

de sarcini 

Documentația de atribuire a contractului de servicii arhivare/arhivare electronică și 

servicii conexe se poate descărca de pe pagina de internet a OIRPECU Regiunea Centru, 

respectiv www.oirposdrucentru.ro, de la secțiunea Anunțuri. 

10. Informații privind locul, data și ora desfășurării  

10.1 Etapa 1 - Testarea pieței. 

Autoritatea contractanta va organiza ca primă etapă un studiu de piata in vederea 

stabilirii valorii estimative a achizitiei de servicii arhivare/arhivare electronica și servicii 

conexe.  

10.2. Informații privind locul, data limită -II. Etapa 2 - Depunerea propunerii 

tehnice si financiare. 

Toate persoanele fizice şi/sau juridice care constată ca pot satisface cerințele minime 

enunțate în caietul de sarcini, pot depune oferte (compuse din propunerea tehnică și 

financiară). 

Limba în care se redactează oferta: limba română 

Modul de depunere a ofertelor: Ofertele vor fi depuse la registratura Organismului 

Intermediar pentru Programe Europene Capital Uman Regiunea Centru cu sediul în 

Piata Iuliu Maniu,nr.10, localitatea Alba Iulia, jud. Alba, România, până la data limită de 

depunere oferte, respectiv 19.09.2023,  ora 10.00. 

Ofertele se depun în ORIGINAL la sediul autorității contractante din Alba Iulia, Piața 

Iuliu Maniu, nr.10, jud.Alba (de luni până joi între orele 8,00-16,30, vineri între orele 

8,00-14,00), pentru a evita situațiile în care documenele transmise prin fax sau e-mail 

nu sunt lizibile sau nu se pot deschide. 

Orice ofertă primită prin alte mijloace sau după data și ora limită de depunere a 

ofertelor sau la altă adresă decât cea stabilită în Anunțul de intenție și în documentația 

de atribuire va fi respinsă. 

10.3. Informații privind locul, data limită - III. Etapa 3 - Depunerea 

documentelor de calificare. 

Persoana fizică si/sau juridică care a depus o oferta conformă și s-a clasat pe primul loc 

în clasamentul intermediar în urma aplicării criteriului de atribuire, are obligația 

depunerii tuturor documentelor de calificare solicitate prin documentația de atribuire. 

http://www.oirposdrucentru.ro/


 

 

 

10.4. Informații privind locul desfășurării ședinței de deschidere a ofertelor 

(compuse din propunerea tehnică și financiară) 

Deschiderea ofertelor se va efectua la data de 19.09.2023, ora 11.00 la sediul 

OIRPECU Regiunea Centru, loc.Alba Iulia, Piata Iuliu Maniu, nr.10, jud.Alba 

11. Informații privind modul de întocmire și prezentare a ofertelor 

Ofertele (compuse din propunerea tehnică și financiară) se depun în ORIGINAL la sediul 

autorității contractante din Alba Iulia, Piața Iuliu Maniu, nr.10, jud.Alba (de luni până joi 

între orele 8,00-16,30, vineri între orele 8,00-14,00), pentru a evita situațiile în care 

documenele transmise prin fax sau e-mail nu sunt lizibile sau nu se pot deschide. 

Ofertele trebuie depuse până la termenul limită specificat în anunțul de participare 

(respectiv data 19.09.2023, ora 10.00), și pot fi înaintate astfel: 

- prin scrisoare recomandată cu confirmare de primire, 

- prin depunere direct la sediul OIRPECU Regiunea Centru, însoțite de o scrisoare 

de înaintare-semnată și datată. 

Pe plic se vor scrie următoarele informații: 

- adresa OIRPECU Regiunea Centru, Loc.Alba Iulia, Piata Iuliu Maniu, nr.10, 
jud.Alba 

- mențiunea: pentru contract servicii arhivare/arhivare electronica și servicii 
conexe pentru OIRPECU Regiunea Centru 

- mențiunea: a nu se deschide înainte de termenul limită de depunere a ofertelor 
- plicurile trebuie să fie marcate cu denumirea și adresa ofertantului, pentru a 

permite returnarea ofertei fără a fi deschisă, în cazul în care oferta respectivă 
este declarată întârziată. 

- documentele trebuie să fie numerotate și îndosariate, iar plicul să conțină un opis 
al documentelor, inclusive cu numarul paginii de referință. 

- documentele trebuie să fie tipărite și vor fi semnate pe fiecare pagină de 
reprezentantul/reprezentanții autorizat/autorizați să angajeze ofertantul prin contract. 
NU se admit plicuri exterioare deteriorate sau desfăcute la depunerea ofertelor, iar  

costurile pentru depunerea ofertelor vor fi suportante de către ofertant. 
 
Pe lângă documentele de calificare se vor prezenta și următoarele documente: 

1. scrisoarea de înaintare 

2. împuternicirea scrisă din partea ofertantului, pentru persoanele desemnate să 

participe la etapa de deschidere a ofertelor – dacă este cazul. 

3. oferta de preț, tehnică și fnanciară 

 



 

 

 

12. Perioada de valabilitate a ofertelor: 90 zile de la termenul limită de depunere 

a ofertelor 

13. Prezentarea modului de desfășurare a procedurii:  

    Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit prin Normele procedurale interne 

aprobate de către directorul executiv al OIRPECU Regiunea Centru 

14. Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului și modul de utilizare a 

acestuia 

      Criteriul de atribuire al contractului este “cel mai bun raport calitate - preț” 

     Procedura de atribuire se va derula în conformitate cu normele procedurale interne 

aprobate de către directorul executiv al OIRPECU Regiunea Centru 

15. Participanți 

     Orice persoană fizică și/sau juridica autorizată care satisfac cerințele enunțate în 

caietul de sarcini, are dreptul de a participa la atribuirea contractului de servicii 

arhivare/arhivare electronică și servicii conexe. 

 

 

                                                                    Întocmit, 

                                                                          Maria ȘTEAU 

 

 


