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Aprob,

Director executiv
Ionela MIHAILESCU

ANUNT

de participare privind atribuirea contractului de achizitie “Servicii de
arhivare/arhivare electronica si servicii conexe”

1,Autoritatea contractanta OIRPECU REGIUNEA CENTRU
Adresa postala: Piata Iuliu Maniu, nr.10, Alba Iulia, jud. Alba
Telefon: 0358401655; fax: 0358401656

Persoana de contact: Maria STEAU

Adresa posta electronica: posdru@oirposdrucentru.ro
Web: www.oirposdrucentru.ro

2.Sursele de finantare: Fondul Social European si din Bugetul national, in cadrul
Programului Operational Capital Uman 2014-2020, axa prioritara 7 — asistenta tehnica

Titlul proiectului: “Cu sprijinirea OIRPECU REGIUNEA CENTRU pentru arhivarea
documentelor elaborate — servicii arhivare fizica si electronica si servici conexe”

3.0biectul contractului
Cod CPV 79995100 — 6  Servicii de arhivare

In vederea unei bune implementsri a proiectului se intentioneazd contractarea unui
serviciu de arhivare/arhivare electronica si servicii conexe, cu respectarea dispozitiilor
contractului de finantare si a actelor normative aplicabile, astfel incat obiectivele
propuse sa fie atinse in limitele de timp si de buget alocate proiectului, cu obtinerea
rezultatelor asteptate.


http://www.oirposdrucentru.ro/

Astfel, conform contractului de finantare:

J Nu vor face obiectul acestei activitati documentele care fac parte din categorii cu
termen de pastrare expirat sau cu termen de pastrare sub 4 ani, conform
nomenclatoarelor arhivistice;

. Copiile digitale vor fi indexate, sub raportul continutului si a identificatorilor
documentelor/gruparilor de documente din care fac parte,
. Metadatele rezultate din indexare si referitoare la copiile digitale vor fi importate

in solutia informatica si administrare prin interfata acesteia.
Serviciile de arhivare/arhivare electronica documente pentru eficientizarea serviciilor de
baza din cadrul institutiei vor asigura:

. arhivarea dosarelor fizice si integrarea informatiilor in baza de date , aplicatia
ELO;

. realizarea efectiva a bazei de date (stocarea electronica a documentelor curente
si arhivate; trierea prelucrarea si prezentarea documentelor);

J fluxul de documente (primire/transmitere documente; accesarea documentelor);
J integrarea acestui serviciu de arhivare/arhivare electronica cu cel existent in

cadrul institutiei si integrarea informatiilor in baza de date.

Activitatea de arhivare/arhivare electronica si servicii conexe va presupune indosarierea,
legarea, numerotarea, completare date, inventarierea si scanarea pentru 400 ML
documente de arhivat, 1500 cutii.

4. Procedura de atribuire aplicata: norma interna, cu modificarile si completarile
ulterioare.

5. Locul prestarii serviciilor: La sediul OIRPECU Regiunea Centru din Alba Iulia,
Piata Iuliu Maniu, nr. 10, jud. Alba si/sau la sediile indicate de autoritatea contractanta.

6. Durata contractului: Durata prezentului contract este de la data semnarii de catre
ambele parti, si pand la data indeplinirii obligatiilor contractuale in sarcina partilor, dar
nu mai tarziu de 31.12.2023.

7. Valoarea estimata a contractului: 891.200,00 lei, fara TVA
8. Procedura de atribuire

(1). Avand in vedere prevederile articolului 111 si art. 112, din Legea 98/2016 privind
Procedura de atribuire prevazuta la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabild in cazul serviciilor
sociale si al altor servicii specifice prevazute in anexa nr. 2, este o procedurd proprie,
autoritatea contractantd avand obligatia respectarii principiilor prevazute la art. 2 alin.
(2). Prezenta procedura se va derula in conformitate cu Normele procedurale interne,
aprobate de directorul executiv al OIRPECU Regiunea Centru



9. Date privind documentatia care cuprinde cerintele de calificare si caietul
de sarcini

Documentatia de atribuire a contractului de servicii arhivare/arhivare electronica si
servicii conexe se poate descarca de pe pagina de internet a OIRPECU Regiunea Centru,
respectiv www.oirposdrucentru.ro, de la sectiunea Anunturi.

10. Informatii privind locul, data si ora desfasurarii
10.1 Etapa 1 - Testarea pietei.

Autoritatea contractanta va organiza ca prima etapa un studiu de piata in vederea
stabilirii valorii estimative a achizitiei de servicii arhivare/arhivare electronica si servicii
conexe.

10.2. Informatii privind locul, data limita -II. Etapa 2 - Depunerea propunerii
tehnice si financiare.

Toate persoanele fizice si/sau juridice care constata ca pot satisface cerintele minime
enuntate in caietul de sarcini, pot depune oferte (compuse din propunerea tehnica si
financiara).

Limba in care se redacteaza oferta: limba romana

Modul de depunere a ofertelor: Ofertele vor fi depuse la registratura Organismului
Intermediar pentru Programe Europene Capital Uman Regiunea Centru cu sediul in
Piata Iuliu Maniu,nr.10, localitatea Alba Iulia, jud. Alba, Romania, pana la data limita de
depunere oferte, respectiv 19.09.2023, ora 10.00.

Ofertele se depun in ORIGINAL la sediul autoritdtii contractante din Alba Iulia, Piata
Iuliu Maniu, nr.10, jud.Alba (de luni pana joi intre orele 8,00-16,30, vineri intre orele
8,00-14,00), pentru a evita situatiile in care documenele transmise prin fax sau e-mail
nu sunt lizibile sau nu se pot deschide.

Orice oferta primita prin alte mijloace sau dupa data si ora limita de depunere a
ofertelor sau la altd adresa decat cea stabilitd in Anuntul de intentie si in documentatia
de atribuire va fi respinsa.

10.3. Informatii privind locul, data limita - III. Etapa 3 - Depunerea
documentelor de calificare.

Persoana fizica si/sau juridica care a depus o oferta conforma si s-a clasat pe primul loc
in clasamentul intermediar in urma aplicarii criteriului de atribuire, are obligatia
depunerii tuturor documentelor de calificare solicitate prin documentatia de atribuire.


http://www.oirposdrucentru.ro/

10.4. Informatii privind locul desfasurarii sedintei de deschidere a ofertelor
(compuse din propunerea tehnica si financiara)

Deschiderea ofertelor se va efectua la data de 19.09.2023, ora 11.00 la sediul
OIRPECU Regiunea Centru, loc.Alba Iulia, Piata Iuliu Maniu, nr.10, jud.Alba

11. Informatii privind modul de intocmire si prezentare a ofertelor

Ofertele (compuse din propunerea tehnica si financiard) se depun in ORIGINAL la sediul
autoritatii contractante din Alba Iulia, Piata Iuliu Maniu, nr.10, jud.Alba (de luni pana joi
intre orele 8,00-16,30, vineri intre orele 8,00-14,00), pentru a evita situatiile in care
documenele transmise prin fax sau e-mail nu sunt lizibile sau nu se pot deschide.

Ofertele trebuie depuse pana la termenul limitd specificat in anuntul de participare
(respectiv data 19.09.2023, ora 10.00), si pot fi inaintate astfel:

- prin scrisoare recomandata cu confirmare de primire,

- prin depunere direct la sediul OIRPECU Regiunea Centru, insotite de o scrisoare
de inaintare-semnata si datata.

Pe plic se vor scrie urmdtoarele informatii:

- adresa OIRPECU Regiunea Centru, Loc.Alba Iulia, Piata Iuliu Maniu, nr.10,

jud.Alba

- mentiunea: pentru contract servicii arhivare/arhivare electronica si servicii

conexe pentru OIRPECU Regiunea Centru

- mentiunea: a nu se deschide inainte de termenul limitd de depunere a ofertelor

- plicurile trebuie sa fie marcate cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a

permite returnarea ofertei fara a fi deschisa, in cazul in care oferta respectiva
este declarata intarziata.

- documentele trebuie sa fie numerotate si indosariate, iar plicul sa contind un opis

al documentelor, inclusive cu numarul paginii de referinta.

- documentele trebuie sa fie tipdrite si vor fi semnate pe fiecare pagina de
reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati sa angajeze ofertantul prin contract.
NU se admit plicuri exterioare deteriorate sau desfacute la depunerea ofertelor, iar

costurile pentru depunerea ofertelor vor fi suportante de catre ofertant.

Pe langa documentele de calificare se vor prezenta si urmatoarele documente:

1. scrisoarea de inaintare

2. imputernicirea scrisa din partea ofertantului, pentru persoanele desemnate sa
participe la etapa de deschidere a ofertelor — daca este cazul.

3. oferta de pret, tehnica si fnanciara
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12. Perioada de valabilitate a ofertelor: 90 zile de la termenul limita de depunere
a ofertelor

13. Prezentarea modului de desfasurare a procedurii:

Modul de lucru al comisiei de evaluare este stabilit prin Normele procedurale interne
aprobate de catre directorul executiv al OIRPECU Regiunea Centru

14. Criteriul aplicat pentru atribuirea contractului si modul de utilizare a
acestuia

Criteriul de atribuire al contractului este “cel mai bun raport calitate - pret”

Procedura de atribuire se va derula in conformitate cu normele procedurale interne
aprobate de catre directorul executiv al OIRPECU Regiunea Centru

15. Participanti

Orice persoana fizicd si/sau juridica autorizatd care satisfac cerintele enuntate in
caietul de sarcini, are dreptul de a participa la atribuirea contractului de servicii
arhivare/arhivare electronica si servicii conexe.

Intocmit,

Maria STEAU



