FISA DE DATE A ACHIZITIEI
SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA

1.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT

Denumire oficiala; OIRPECU REGIUNEA CENTRU

Adresa: Piata Iuliu Maniu, nr.10

Localitate: Alba lulia Cod postal: Tara: Romania

Punct(e) de contact: Telefon: 0358401656
In atentia doamnei Maria STEAU

E-mail: office@oirposdrucentru.ro Fax:

Adresa/ele de internet (daca este cazul):
Adresa sediului principal al autoritatii contractante (URL):
Adresa profilului cumparatorului (URL): www.e-licitatie.ro

Alte informatii pot fi obtinute la:

I Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

Caietul de sarcini, documentatia specifica (pentru concesiuni) si/sau documentele suplimentare (inclusiv documentele pentru
dialogul competitiv si sistemul de achizitie dinamic) pot fi obtinute la:
I Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

Ofertele/proiectele sau solicitarile/cererile de participare sau candidaturile trebuie transmise la:

I Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior

Numar zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor/candidaturilor

Zile : 4 zile (inainte de data limita de depunere a ofertelor/candidaturilor)

1.2) TIPUL AUTORITATII CONTRACTANTE SI ACTIVITATEA PRINCIPALA (ACTIVITATILE
PRINCIPALE)

0 Minister sau orice alta autoritate nationala sau federala, inclusiv o Servicii publice generale
subdiviziunile regionale sau locale ale acestora o Aparare

o Agentie/birou national sau federal o Ordine si siguranta publica

o Colectivitate teritoriala 0 Mediu

o Agentie/birou regional sau local o Afaceri economice Si financiare

] Organism de drept public o Sanatate

o Institutie/agentie europeana sau organizatie europeana o Constructii si amenajari teritoriale

o Protectie sociala
o Recreere, cultura si religie

o Altele (precizati): o Educatie

o Altele (precizati):

Autoritatea contractanta actioneaza in numele altor autoritati contractante daonuo




SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI

11.1) DESCRIERE

11.1.1) Denumirea data contractului/concursului/proiectului de autoritatea contractanta/entitatea

contractanta

Servicii de arhivare/arhivare electronica si servicii conexe

11.1.2) Tipul contractului si locul de executare a lucrarilor, de livrare a produselor sau de prestare a
serviciilor
COD CPV 79995100 — 6  Servicii de arhivare

Servicii de arhivare/arhivare electronica si servicii conexe

a) Lucrari o | B) Produse o | c) Servicii |
Executare i Cumparare o | Categoria serviciilor
Proiectare si executare i Leasing m

Executarea, prin orice o Inchiriere o

mijloace, a unei lucrari, Inchiriere cu optiune de i

conform cerintelor cumparare

specificate de autoritatea O combinatie intre acestea o

contractanta

Locul principal de executare Locul principal de livrare Locul principal de prestare
................................................ Alba lulia

Cod NUTS oooooo Cod NUTS oooooo Cod NUTS 121

11.1.3) Procedura implica
Un contract de achizitii publice |

11.1.5) Descrierea succinta a contractului sau a achizitiei/achizitiilor

In vederea unei bune implementiri a proiectului se intentioneaza contractarea unui serviciu de arhivare/arhivare
electronica si servicii conexe, cu respectarea dispozitiilor contractului de finantare si a actelor normative aplicabile,
astfel incat obiectivele propuse sa fie atinse in limitele de timp si de buget alocate proiectului, cu obtinerea
rezultatelor asteptate.

Astfel, conform contractului de finantare:
. Nu vor face obiectul acestei activititi documentele care fac parte din categorii cu termen de pastrare
expirat sau cu termen de pastrare sub 4 ani, conform nomenclatoarelor arhivistice;

. Copiile digitale vor fi indexate, sub raportul continutului si a identificatorilor documentelor/grupérilor de
documente din care fac parte,

. Metadatele rezultate din indexare si referitoare la copiile digitale vor fi importate in solutia informatica si
administrare prin interfata acesteia.

Serviciile de arhivare/arhivare electronica documente pentru eficientizarea serviciilor de baza din cadrul institutiei

Vor asigura:

. arhivarea dosarelor fizice si integrarea informatiilor in baza de date , aplicatia ELO;

. realizarea efectiva a bazei de date (stocarea electronica a documentelor curente si arhivate; trierea
prelucrarea si prezentarea documentelor);

. fluxul de documente (primire/transmitere documente; accesarea documentelor);

. integrarea acestui serviciu de arhivare/arhivare electronica cu cel existent in cadrul institutiei si integrarea

informatiilor in baza de date.
Activitatea de arhivare/arhivare electronica si servicii conexe va presupune indosarierea, legarea, numerotarea,
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completare date, inventarierea si scanarea pentru 400 ML documente de arhivat, 1500 cutii.

11.1.6) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achizitiile)
COD CPV 79995100 — 6  Servicii de arhivare

11.1.8) Impartire in loturi (pentru precizari privind loturile utilizati NU

Obiectul contractului este unitar continand exclusiv servicii de arhivare/arhivare electronica si servicii conexe.
Analizand serviciile ce urmeaza a fi achizitionate, se observa cd acestea sunt interdependente, motiv pentru care
nedivizarea procedurii pe loturi nu poate fi considerata contrara prevederilor legale n vigoare, cu atdt mai mult cu
cat exista o stransa legatura intre activitatile previzionate a se realiza in cadrul contractului. Serviciile de arhivare
fizica sunt in stransa legatura cu serviciile de arhivare electronica deoarece pregatirea documentelor pentru scanare
si indexare presupune si pregatirea pentru arhivarea fizica a documentelor.

Pentru indeplinirea conditiilor de calificare si selectie impuse de citre autoritatea contractantd legiuitorul acorda
operatorilor economici interesati dreptul de a participa in cadrul unei proceduri in asociere cu un alt operator
economic sau de a subcontracta parte a contractului respectiv

11.2) CANTITATEA SAU DOMENIULCONTRACTULUI

11.2.1) Cantitatea totala sau domeniul (inclusiv, dupa caz, toate loturile si toate optiunile)
400 ML arhiva, aproximativ 1500 cutii asezate pe rafturi arhiva din otel
Valoarea estimata fara TVA (humai in cifre): 891.200,00 Moneda: RON

11.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE

Durata CONTRACTULUI:

Durata prezentului contract este de la data semnarii de catre ambele parti, si pand la data indeplinirii obligatiilor

contractuale in sarcina partilor, dar nu mai tarziu de 31.12.2023.

11.4) AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI

11.4.1. Ajustarea pretului contractului daconuo

Pretul contractului este ferm si nu se ajusteaza.

SECTIUNEA I1I: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE SI TEHNICE

111.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

111.1.1) Depozite valorice si garantii solicitate (dupa caz)

111.1.1.a) Garantie de buna executie da I nu o

Daca DA,

Cuantumul garantiei de bund executie va fi de 5% din valoarea contractului fird TVA.

Garantia de buna executie se constituie Tn termen de 5 zile lucratoare de la semnarea contractului de achizitie
publica.

Modalitati de constituire :

Garantia de bund executie trebuie sa fie irevocabila, neconditionata si se constituie prin:
a)virament bancar;
b)instrumente de garantare emise 1n conditiile legii astfel:

(i) scrisori de garantie emise de institutii de credit bancare din Romania sau din alt stat;
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(ii) scrisori de garantie emise de institutii financiare nebancare din Roméania sau din alt stat pentru achizitiile de
lucrari a caror valoare estimata este mai mica sau egala cu 40.000.000 lei farda TV A si respectiv pentru achizitiile
de produse sau servicii a caror valoare estimata este mai mica sau egald cu 7.000.000 lei fara TVA; (iii) asigurari
de garantii emise: — fie de societati de asigurare care detin autorizatii de functionare emise In Romania sau intr-
un alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care sunt Tnscrise in registrele publicate pe site-ul Autoritatii de
Supraveghere Financiara, dupa caz; — fie de societati de asigurare din state terte prin sucursale autorizate n
Romania de catre Autoritatea de Supraveghere Financiara;

c)depunerea la casierie a unor sume in numerar daca valoarea este mai mica de 5.000 lei;

d)retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale, in cazul garantiei de buna executie; e)combinarea
a doud sau mai multe dintre modalitatile de constituire prevazute la lit. a)-c), Tn cazul garantiei de buna executie.

111.1.2) Principalele modalitati de finantare si plata si/sau trimitere la dispozitiile relevante
Fondul Social European si din Bugetul national, in cadrul Programului Operational Capital Uman 2014-2020,

axa prioritard 7 — asistenta tehnica

111.1.3) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici caruia i se atribuie contractul (dupa

caz)

Nu e cazul.

111.1.4) Executarea contractului este supusa altor conditii speciale (dupa caz) da O nu I

Daca da, descrierea acestor conditii Nu e cazul

111.1.5. Legislatia aplicabila

v Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

v H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

v" LEGE nr. 135 din 15 mai 2007 privind arhivarea documentelor in forma electronicd, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare Publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 138 din
25 februarie 2014 ;

v" - ORDINUL MCSI nr. 493 din 15 iunie 2009 privind normele tehnice si metodologice pentru aplicarea
Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica Publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 432 din 24 iunie 2009 ;

v’ - LEGEA nr. 16 din 2 aprilie 1996 - legea Arhivelor Nationale, republicati, cu modificarile si
completirile ulterioare Publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 293 din 22 aprilie
2014,

v' - INSTRUCTIUNI privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de documente, aprobate de
conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de zi nr. 217/ 23.05.1996;

v' - REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind protectia datelor), emis de PARLAMENTUL
EUROPEAN si CONSILIUL UNIUNII EUROPENE ;

v' - Normativ privind caracteristicile tehnico-functionale ale spatiilor si echipamentelor de depozitare si




conservare a arhivelor aflate in administrarea creatorilor publici si privati de arhiva, aprobat prin
Ordinul de zi pe unitate al Directorului General al Arhivelor Nationale nr. 235 din 5 iulie 1996,
completat cu Dispozitia Zilnica a Directorului General al Arhivelor nationale nr. 92 din 14.05.2009

v' - H.G. nr. 89 din 28 ianuarie 2020 privind organizarea si functionarea Autorita{ii pentru Digitalizarea
Roméniei, cu modificarile si completarile ulterioare;

v - Sectiunea a 4-a din Dispozitia nr. 1/10.08.2007 a Directorului General al Arhivelor nationale pentru
aprobarea Normelor metodologice privind prelucrarea, evidenta, pastrarea si conservarea documentelor
tehnice, fotografice, audiovizuale si electronice in sistemul Arhivelor Nationale cu referire la

Prelucrarea arhivistica, pastrarea si conservarea documentelor electronice .

111.2) CONDITII DE PARTICIPARE

111.2.1) Situatia personala a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la inscrierea in registrul

comertului sau al profesiei

111.2.1.a) Situatia personala a candidatului sau ofertantului:

Ofertantii, tertii sustinatori si subcontractantii NU trebuie sd se regaseascd in situatiile prevazute la art. 164, 165
si 167 din Legea nr. 98/2016.
La stabilirea cerintelor minime de calificare, autoritatea contractantd a tinut cont de factori precum
complexitatea, volumul, durata, valoarea si natura contractului de achizitie publicé ce urmeaza a fi incheiat.

Criteriile de calificare pe care le solicitd au ca scop demonstrarea potentialului (tehnic, financiar si
organizatoric al) fiecarui operator economic participant la procedurd, potential care trebuie sa reflecte
posibilitatea concretd a acestuia de a indeplini contractul de achizitie publica si de a rezolva eventualele
dificultati legate de indeplinirea acestuia, in cazul in care oferta sa va fi declarata castigatoare.
In aceste conditii, sub sanctiunea respingerii ofertei, fiecare operator economic participant la procedura de
atribuire (indiferent de calitatea sa: ofertant, ofertant asociat, subcontractant, tert sustindtor, dupa caz), va
prezenta, odata cu oferta, urmatoarele:
a) Declaratia privind neincadrarea in situatiile potential generatoare de conflict de interese, cum sunt
definite la art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016, de catre fiecare operator economic participant la procedura de
atribuire, indiferent de calitatea sa: ofertant, ofertant asociat, subcontractant, tert sustinator, dupa caz;
b) in cazul in care va exista tert sustinator — angajamentul ferm al tertului sustindtor, precum si precizarea
modul efectiv in care se va materializa sustinerea acestuia;
c) in cazul Tn care va exista subcontractant — acordul de subcontractare, in care si se precizeze
partea/partile care vor fi subcontractate si procentul de subcontractare;
d) n cazul in care ofertantul va fi o asociere — acordul de asociere, in care sd se precizeze partea/partile
care 1i revine/revin fiecarui asociat si procentul aferent din total contract.

Documentele solicitate pot fi:
O certificate constatatoare privind lipsa datoriilor cu privire la plata impozitelor, taxelor sau a
contributiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.) la momentul prezentarii;
O cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de administrare, de conducere sau
de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere de reprezentare, de decizie sau de
control in cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul constatator emis de ONRC sau din actul constitutiv;

O dupa caz, documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de
derogdrile prevazute la art. 166 alin. (2), art. 167 alin. (2), art. 171 din Legea nr. 98/2016
O orice alte documente considerate necesare si/sau relevante.

Documentele solicitate se vor prezenta in limba romana, respectiv in limba in care au fost emise insotite
de traducerea autorizata in limba romana.

Documentele justificative urmeaza a fi prezentate, la solicitarea autoritdtii contractante, de cétre
ofertantul clasat pe locul I in clasamentul intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor.

Tn cazul In care in tara de origine sau in tara in care este stabilit ofertantul nu existd prevederi legale
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referitoare la declaratia pe propria raspundere, se acceptd o declaratie autentica datd in fata unui notar, a unei
autoritati administrative sau judiciare sau a unei asociatii profesionale care are competente In acest sens.

111.2.1.b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate:

Autoritatea contractanta are dreptul de a solicita oricarui operator economic sa prezinte documente relevante care
sd dovedeasca forma de Inregistrare si, dupa caz, de atestare ori apartenentd din punct de vedere profesional, in
conformitate cu cerintele legale din tara in care este stabilit operatorul economic.

Autoritatea contractantd, in vederea respectarii si protejarii interesului public, precum si a asigurdrii atingerii
scopului Legii nr. 98/2016, mentionat la art. 2 alin. (1), si a principiilor precizate la art. 2 alin. (2) din lege,
considera necesar ca operatori economici sa faca dovada existentei lor din punct de vedere legal, aceasta fiind
premisa pentru indeplinirea corespunzatoare a contractului de achizitie publica.

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeascid o forma de Tnregistrare Th conditiile
legislatiei din tara de rezidentd, din care sa reiasda ca operatorul economic (ofertant/ofertant asociat) este legal
constituit, cd nu se afla in niciuna din situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul ca are capacitatea
profesionald de a realiza activitatile care fac obiectul contractului.

Documentele justificative care probeaza indeplinirea celor asumate sunt Certificatul constatator
eliberat de Oficiul Registrului Comertului sau actul constitutiv/statut sau documente echivalente emise in tara de
rezidentd. Informatiile cuprinse in documentul/documentele prezentat(e) trebuie sa fie conforme cu realitatea si
valabile la data prezentarii acestuia.

In cazul unei oferte comune depuse de mai multi operatori economici, documentele solicitate se vor
prezenta de catre fiecare operator economic care face parte din asocierea care depune oferta.

Documentele solicitate se vor prezenta in limba romana sau in limba in care au fost emise, insotite de
traducerea autorizata in limba romana.

Toate aceste documente, referitoare la situatia existenta a operatorilor economici sunt necesare pentru
respectarea prevederilor legale in materie si pentru dovedirea capacitatii ofertantului de a indeplini contractul de
achizitie publica si de a rezolva eventualele dificultati legate de Indeplinirea acestuia. Concret, in cazul in care un
operator economic nu corespunde acestor criterii, care se pot constitui in indicii clare cu privire la viabilitatea si
stabilitatea acestuia, autoritatea contractanta considera ca si-ar asuma un risc prea mare de neindeplinire sau de
indeplinire necorespunzitoare a contractului, risc ce nu poate fi asumat cu atdt mai mult cu céat contractul este
finantat din bani publici, iar scopul final este satisfacerea unui interes public.

Calificarile educationale si profesionale:

Echipa de proiect

Operatorul economic precizeazd in DUAE informatii in legaturd cu calificarile educationale si profesionale ale
personalului de conducere al operatorului economic, daci acestea nu constituie factori de evaluare.

Operatorul economic are dreptul sd invoce sustinerea unui/unor tert/terti In ceea ce priveste indeplinirea
criteriilor referitoare la calificarile educationale si profesionale doar daca tertul va desfasura efectiv lucrarile sau
serviciile in legatura cu care sunt necesare respectivele calificari.

Perfectionarile/formarile profesionale trebuie solicitate In corelatie cu responsabilitatile/atributiile ce decurg din
activitatile ce fac obiectul contractului, fara a se impune un anumit tip de certificat urmand a se admite si alte
documente suport ca alternativa la certificatul in cauzd (spre exemplu, documentele care sustin o experienta
specificd dobanditd in domeniul de interes),

Pentru efectuarea si ducerea la bun sfarsit a serviciilor incluse Tn scopul proiectului, echipa de proiect propusa de
Ofertant va include urmatoarele profile de experti:

» Manager proiect —1 persoana

« Expert arhivare — minim 2 persoane

Manager proiect

* Responsabilitatile Managerului de Proiect includ urmatoarele activitati specifice:

 Gestioneaza echipa de experti si este responsabil de derularea contractului;

* Alcatuirea calendarului de activitati corelat cu contractul de prestari servicii §i anexele acestuia, disponibilitatea

6




personalului Achizitor si resursele disponibile din partea Prestatorului;

 Impunerea, monitorizarea calendarului de activitati catre grupul gestionat;

* Propunerea, acolo unde este cazul, a modificarilor care se impun cu privire la calendarul de activitati,
(re)alocarea resurselor sau modificarea termenelor;

* Mentinerea relatiei cu toate partile angrenate in lucrul la proiect precum si cu echipa de management a
proiectului;

* Responsabil cu raportarea privind derularea contractului.

Manager de proiect:

 Absolvent studii superioare finalizate cu diploma de licenta sau alt document echivalent;

* Cunostinte iTn managementul de proiect dovedite prin certificare in domeniu acordata de structuri acreditate din
tara sau strainatate;

 Experienta specifica: manager de proiect in cel putin un proiect, in care a avut responsabilitati similare cu cele
solicitate pentru proiectul ce face obiectul prezentului caiet de sarcini, probatad prin recomandari/ documente
justificative.

Expert arhivare electronica

Responsabilitatile Expertului arhivare includ urmatoarele activitati specifice:

* Supervizarea si realizarea procesului de retrodigitalizare;

* Asigurarea incarcarii tuturor datelor si informatiilor in sistemul informatic;

* Indexarea continutului.

Expert arhivare:

ARHIVIST - expert arhivare

* absolvent studii superioare finalizate cu diploma de licenta in domeniul arhivarii sau alt document echivalent
* sa asigure prelucrarea documentelor atat fizic, si/sau electronic

* sa asigure constituirea si administrarea arhivei conform criteriilor stabilite in nomenclator

* sa asigure corecta Tntocmire a documentelor care asigura gestionarea documentelor si a informatiilor arhivate
* experienta specifica: expert arhivare in cel putin un proiect, cu responsabilitati similare.

Niciun expert propus nu trebuie sa se afle in vreun conflict de interese cu responsabilitatile acordate lor si/sau cu
activitatile pe care le vor desfasura in cadrul contractului.

in plus, pe toati durata de implementare a contractului, Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a
preveni orice situatie de naturd sd compromitd realizarea cu impartialitate si obiectivitate a activitatilor
desfasurate pentru realizarea obiectivelor contractului.

In cadrul propunerii tehnice se anexeaza doar documentele pentru expertii cheie, iar ptr expertii non cheie - in
propunerea tehnica se va prezenta modul de acces la respectivii experti; verificarea documentelor se va face la
momentul inceperii prestatiei efective, cand de altfel vor fi si prezentate.

Prestatorul, in desfasurarea activitatii sale, este obligat sa respecte legislatia specifica privind protectia muncii.
Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si se refera la conditiile de munca
si protectia muncii, securitatii §i sanatatii In munca, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site
http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.ntml

Propunerea tehnica va fi insotitd de Formularul nr. 4 - Declaratie prin care ofertantul sa confirme ca la elaborarea
ofertei, a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii, care sunt la nivel national,
precum si ci le va respecta pe parcursul Tndeplinirii contractului de servicii.

Informatii detaliate privind reglementdrile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la conditiile de
munca i protectia muncii, securitatii i sanatatii Tn munca, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site
http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html.

n cazul unei asocieri, aceasta declaratie va fi prezentati de citre liderul asocierii.

Subcontractare

Daca este aplicabil, ofertantii includ informatiile cu privire la subcontractanti.

In cazul in care ofertantul utilizeazi capacititile subcontractantului/ subcontractantilor pentru a ndeplini
criteriile de calificare, se va prezenta separat pentru fiecare dintre respectivii subcontractanti, completat si semnat
in mod corespunzator de catre fiecare dintre acestia.

Subcontractantii precizeaza informatiile aferente criteriilor de calificare pe care le indeplineste mentionand
numarul si data contractului/acordului de subcontractare pentru partea propusa pentru subcontractare.

Daca prin subcontractant nu se indeplineste o cerintd de calificare, atunci acesta va prezenta doar Tn scopul




demonstrarii neincadrarii in motivele de excludere.

Operatorul economic clasat pe primul loc dupa aplicarea criteriului de atribuire asupra ofertelor admisibile va
face dovada indeplinirii cerintelor de calificare prin subcontractanti prin prezentareca de documente justificative
ale acestora, la solicitarea AC.

Autoritatea contractanti poate respinge subcontractantul propus dacd acesta nu indeplineste cerintele de
calificare privind capacitatea sau se incadreaza printre motivele de excludere si solicita candidatului/ ofertantului
o singuri data — Inlocuirea acestuia si prezentarea unui alt subcontractant.

Capacitatea tehnica si/sau profesionala a operatorului economic poate fi sustinuta in conformitate cu art.182 din
Legea nr.98/2016.

Modalitate de indeplinire: Ofertatul include informatiile cu privire la existenta unei sustineri de tertd parte,
inclusiv masurile avute in vedere de acesta pentru a accesa in orice moment resursele necesare, la care se
atageaza angajamentul ferm ale tertului sustinator/angajamentele ferme ale tertilor sustindtori din trebuie sa
rezulte modul efectiv in care tertul/tertii sustindtori vor asigura indeplinirea angajamentului.

Tertul/tertii sustinatori vor completa informatii privind nivelul lor de experientd, prin raportare la contractele
executate 1n trecut, corespunzator sustinerii acordate.

Prin angajamentul ferm, tertul/tertii confirmd faptul ca va/vor sprijini ofertantul in vederea indeplinirii
obligatiilor contractuale, fie prin precizarea modului in care va interveni concret, pentru a duce la indeplinire
respectivele activitati pentru care a acordat sustinerea, fie prin indicarea resurselor tehnice si profesionale pe care
le va pune la dispozitie ofertantului (descriind modul concret in care va realiza acest lucru).

Conform prevederilor art.184 din Legea nr.98/2016, prin angajamentul ferm, tertul/tertii se va/vor angaja ca
va/vor raspunde in mod solidar cu ofertantul pentru executarea contractului de achizitie publica. Raspundereca
solidara a tertului/tertilor sustindtor/sustindtori se va angaja sub conditia neindeplinirii de catre acesta/acestia a
obligatiilor de sustinere asumate prin angajament.

111.3) CONDITII SPECIFICE PENTRU CONTRACTELE DE SERVICII

111.3.1) Prestarea serviciilor in cauza este rezervata unei anumite profesii daonufj
Daca da precizati actele cu putere de lege si actele administrative aplicabile:
Dupa caz, mentionati care profesie (concurs de solutii)

111.3.2) Persoanele juridice au obligatia sa indice numele si calificarile da o nu I
profesionale ale membrilor personalului responsabili pentru prestarea

serviciilor respective

SECTIUNEA IV: PROCEDURA

1V.1) PROCEDURA DE ATRIBUIRE

1VV.1.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare

Avand 1n vedere prevederile articolului 111 si art. 112, din Legea 98/2016 privind Procedura de atribuire
prevazuta la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice prevazute in
anexa nr. 2, este o procedura proprie, autoritatea contractanta avand obligatia respectarii principiilor prevazute la
art. 2 alin. (2). Prezenta proceduri se va derula in conformitate cu Normele procedurale interne, aprobate de
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directorul executiv al OIRPECU Regiunea Centru

Valoarea estimata este sub pragul prevazut la art.7(5) 1.d) din Legea nr.98/2016, 3 636 150 lei, pentru contractele
de achizitie publica/ acordurile-cadru de servicii care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice,

prevazute in anexa nr. 2.

1V.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire

On line O

Offline O

Prezenta procedura se va derula in conformitate cu Normele procedurale interne, aprobate de directorul

executiv al OIRPECU Regiunea Centru.

1V.2) CRITERII DE ATRIBUIRE /CRITERII DE EVALUARE A PROIECTELOR (concurs de solutii)

1VV.2.1) Criterii de atribuire (dupa caz,bifati rubrica sau rubricile corespunzatoare sau enumerati
criteriile de atribuire )

o Cel mai bun raport calitate/pret

sau

Criteriile de evaluare propuse sunt:

Factori de evaluare Punctaj

Punctaj financiar:

1. Pretul ofertei (fara TVA) 70

Punctaj tehnic:

2. Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare “Propunerea tehnica — Indexarea
documentelor 20

3. Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare “Propunerea tehnica — Expert
arhivare electronica 10

Total 100

Toate calculele se vor face cu 4 zecimale, iar rotunjirile se vor face la 2 zecimale, conform functiei
ROUND din Microsoft Excel — ROUND (formula, 2) — pentru fiecare din calculele aferente
evaluarii ofertelor. Functia ROUND se va aplica pentru intreaga formula de calcul, pentru fiecare
etapa a calculului.

Punctajul tehnic total al ofertei se calculeaza prin insumarea punctajelor tehnice obtinute in urma
aplicarii fiecaraui subfactor de evaluare. Punctajul aferent unui subfactor de evaluare va fi obtinut
prin acrodarea notei corespunzétoare calificativului obtinuit de oferat respectiva la evaluarea acelui
subfactor.

in cazul in care mai multe oferte eligibile obtin acelasi punctaj total (tehnic + financiar), atunci se
va solicita o noua oferta financiara ofertantilor clasati pe primul loc.

Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare “Pretul ofertei”

de evaluare “Pretul ofertei”

Factor de evaluare Modalitate de punctare  Punctaj maxim

1. Pretul ofertei Punctajul financiar se acorda astfel:

a. Pentru cel mai mic dintre preturile ofertate se acorda 70 de puncte;

b. Pentru alt pret decét cel prevazut la litera a) se acorda punctaj astfel:
Punctaj Financiar Ofertant A = Pret minim ofertat + Pret Ofertant A x 70

Se vor compara preturile fara TVA prezentate in propunerea financiara. 70 puncte
Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare “Propunerea tehnica — Indexarea
documentelor

Se acorda 20 puncte daca fiecare tip de document va avea minim 10 indecsi.

Se acorda 10 puncte daca fiecare tip de document va avea intre 5-9 indecsi.

Se acorda 5 puncte daca fiecare tip de document va avea intre 3-4 indecsi.

Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare “Propunerea tehnicd — Expert arhivare

70

20

10
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electronica

Se acorda 10 puncte daca expertul arhivare electronica are experienta de lucru in cel putin 2
proiecte, in care a avut responsabilitati similare cu cele solicitate si experienta de lucru cu
documente clasificate de minim 6 luni probata prin recomandari/documente justificative.

Se acordd 5 puncte daca expertul arhivare electronica are experienta de lucru in cel putin 1
proiecte, in care a avut responsabilitati similare cu cele solicitate si experienta de lucru cu
documente clasificate intre 1-5 luni probata prin recomandari/documente justificative.

1IV.4. PREZENTAREA OFERTEI

1V.4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice

Ofertantul trebuie sa prezinte in cadrul propunerii tehnice descrierea detaliatd a metodologiei proprii de prestare
a serviciilor (cerintd minima):

a) Descrierea detaliatd a etapelor de derulare, propuse de ofertant, pentru realizarea activititilor, in
vederea Indeplinirii contractului, inclusiv punctele de referinta, precum si rezultatele si documentele ce trebuie
prezentate pentru fiecare activitate.

b) Definirea atributiilor si responsabilitatilor expertilor pentru ducerea la indeplinire in cele mai bune
conditii a activitatilor si obtinerea rezultatelor asteptate. in cazul in care contractul este atribuit unui grup de
operatori economici, se descriu input-urile fiecarui membru al grupului precum si distribuirea §i interactiunea
sarcinilor si responsabilitatilor dintre ei In derularea contractului.

C) Descrierea facilitatilor suport (resurse tehnice, logistice, administrative etc.) pe care ofertantul le pune
la dispozitie, in scopul realizarii activitatilor propuse.

Ofertantul trebuie si prezinte in cadrul propunerii tehnice planul (calendarul) de proiect pentru prestarea
serviciilor pe toatd durata contractului. Planul de proiect trebuie sd contind toate activitatile pe care le va
desfasura, precum si etapele/sub-etapele determinante de realizare a activitatilor, dependentele dintre activitati,
rezultatele activitatilor si alocarea resurselor in vederea prestarii serviciilor ofertate, astfel incat sa fie atinse
obiectivele proiectului. Ofertantul trebuie sa propuna planul de proiect cat mai detaliat posibil si sd raspunda
cerintelor de etapizare si inscriere in termenele de realizare ale proiectului.

Ofertantul va prezenta in cadrul propunerii tehnice modul Tn care se va gestiona rezolvarea problemelor care pot
sd apard pe parcursul proiectului. Se va descrie procesul de management al problemelor si formularele care vor fi
utilizate pentru managementul problemelor, escaladarea si rezolvarea acestora.

Ofertantul trebuie sa prezinte in cadrul proiectului propunere tehnica modalitatea (metodologia) prin care se va
realiza comunicarea intre participantii la proiect.

Ofertantul va prezenta in cadrul propunerii tehnice si modalitatea de tratare a schimbarilor in cadrul proiectului.
Se va prezenta procedura de management al schimbarilor, precum si formularele care vor fi utilizate in cadrul
acestui proces pe durata proiectului.

Tinand cont de complexitatea si durata proiectului, Ofertantul trebuie sa ia in considerare necesitatea prestarii
unui numir corespunzitor de zile-om pentru activitatile proiectului prin alocarea expertilor necesari. in vederea
atingerii obiectivelor proiectului, prestatorul poate suplimenta numarul de resurse alocat activitatilor pe perioada
deruldrii proiectului, fard modificarea ofertei financiare depuse.

Ofertantul va prezenta pe larg (in cadrul ofertei prezentate) organizarea pe care §i-O propune pentru a-si
desfasura activitatea in cadrul proiectului, conform cu metodologia propusa.

Ofertantul va prezenta in cadrul propunerii tehnice relationarea ofertei cu specificatiile Caietului de sarcini cu
specificarea capitolului/subcapitolului/pagina in care se regaseste demonstrarea indeplinirii fiecarei cerinte,
urmarind structura Caietului de Sarcini.

3.5 Dispozitii generale

Toate rapoartele, datele, materialele compilate sau produse de Prestator in cadrul acestui contract vor constitui
proprietatea Autoritatii contractante a contractului.

Prestatorul va trata toate documentele, datele si informatiile cu care va intra Th contact sau pe care le va accesa,
ca avand caracter personal si confidential, si se va conforma In consecintd tuturor legilor, normelor si
reglementdrilor in vigoare din Romania. Exceptie vor face documentele din cadrul prezentului dosar de achizitie
publicd, asa cum este definit de prevederile Legii nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare. De
asemenea, cu exceptia cazului in care este necesar ca Prestatorul si dezvaluie anumite informatii in scopul
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executarii contractului sau in cazul in care documentele mentionate mai sus au caracter de informatie de interes
public, Prestatorul nu va publica sau dezvalui nicio informatie fard acordul prealabil scris al Autoritatii
Contractante. In caz de dezacord, primeaza decizia Autorititii Contractante.

Orice documente sau materiale elaborate ori compilate de catre Prestator sau de catre personalul sau salariat ori
contractat in executarea prezentului contract, vor deveni proprietatea exclusiva a Achizitorului. Dupa incetarea
prezentului contract, Prestatorul nu va utiliza documentele si/sau materialele realizate in prezentul contract Tn
scopuri care nu au legdturd cu prezentul contract fara acordul scris prealabil al Achizitorului. Prestatorul nu va
publica articole referitoare la obiectul prezentului contract, nu va face referire la aceste servicii ih cursul
executdrii altor servicii pentru terti si nu va divulga nicio informatie furnizatd de Achizitor, fara acordul scris
prealabil al acestuia.

Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate intelectuald ori industriala,
dobéndite Tn executarea prezentului contract vor fi proprietatea exclusiva a Achizitorului, care le va putea utiliza,
publica, cesiona ori transfera asa cum va considera de cuviintd, fara limitare geografica ori de altd natura, cu
exceptia situatiilor in care existd deja asemenea drepturi de proprietate intelectuald ori industriala.

Este intelegerea partilor cd exercitarea drepturilor conferite prin prezentul Contract si indeplinirea obligatiilor
aferente se vor face in deplind conformitate cu dispozitiile legale relevante, in special in materia respectarii
mediului concurential normal si a legislatiei privind drepturile de autor si drepturile conexe.

Se va depune o singura oferta, in lei, pentru contractul de achizitie publica servicii de arhivare/arhivare
electronica

La elaborarea ofertei financiare se vor avea Tn vedere toate cheltuielile necesare pentru prestarea serviciului de
arhivare/arhivare electronicd documente.

Pretul contractului este ferm si nu se ajusteaza.

Propunerea tehnica va fi intocmita in conformitate cu specificatiile tehnice din Caietul de sarcini, astfel incat sa
rezulte cd sunt indeplinite in totalitate cerintele Caietului de sarcini.

Propunerea tehnica se intocmeste astfel incat informatiile cuprinse in aceasta s permita identificarea facild a
corespondentei cu specificatiile tehnice minime din caietul de sarcini, facilitind procesul de evaluare a ofertelor.

Oferta tehnica va fi prezentatd astfel incat sa raspunda tuturor cerintelor caietului de sarcini. Raspunsul negativ,
raspunsul partial, vag sau general (prin repetarea cerintei sau simpla asumare a respectarii sale, fard prezentarea
modalitatii concrete de implementare) sau lipsa raspunsului la oricare din cerintele din Caietul de sarcini va duce
la respingerea ofertei ca neconforma.

Oferta va fi structuratd in mod obligatoriu conform cerintelor acestei sectiuni a Caietului de sarcini.
Nerespectarea acestei cerinte privind forma prezentarii ofertei va face imposibila evaluarea si punctarea ofertei si
constituie un motiv suficient pentru respingerea ofertei.

Oferta va contine o sectiune in care se va detalia, sub forma tabelara, fiecare cerintd a caietului de sarcini si
modul efectiv/particularizat a ceea ce ofera ofertantul in cadrul ofertei sale.

Ofertantul trebuie sd prezinte in cadrul propunerii tehnice descrierea detaliatd a metodologiei proprii de prestare
a serviciilor (cerintd minima):

- Autorizatiile de functionare pentru prestarea serviciului de prelucrare arhivisticd, legétorie, emise de Arhivele
Nationale ale Romaniei

Se vor respecta conditiile de mediu, sociale si cu privire la relatiile de munca pe toata durata de indeplinire a
contractului de lucrari. Se va solicita prezentarea unei declaratii in acest sens. In cazul unei asocieri, aceasta
declaratie va fi asumata de totii membri asocierii.

AC va preciza informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si care se referd la
conditiile de munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii in munca, precum si entitatile juridice de la care se
pot obtine, respectiv, Inspectia Muncii - site-ul: http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie.html.

1V.4.2. Modul de prezentare a propunerii financiare

La elaborarea ofertei financiare se vor avea in vedere toate cheltuielile necesare pentru prestarea serviciului de
arhivare/arhivare electronica documente.
Pretul contractului este ferm si nu se ajusteaza.

1V.4.3. Modul de prezentare a ofertei
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Oferta tehnica

Oferta financiara + Anexa la oferta financiara
Formulare

Alte formulare si documente solicitate in oferta tehnica

SECTIUNEA VI: INFORMATII SUPLIMENTARE

VI.1) CONTRACTUL ESTE PERIODIC (dupa caz) daonul[

Daca da, precizati perioadele estimate de publicare a anunturilor viitoare:

V1.2) Contractul/Concursul se inscrie intr-un proiect/program finantat din fonduri comunitare
dafnuc

Tipul de finantare:

Fonduri europene [ |

Principalele programe pentru perioada de programare 2014-2020:

1. Programul Operational Asistentd Tehnica

V1.4) CAlI DE ATAC

in cazul in care operatorii economici participanti la procedura considera ci au suferit o vatimare cu privire la
derularea procesului de evaluare si atribuire, atunci acestia au posibilitatea de a notifica autoritatea contractanta,
in termen de maxim 3 zile lucratoare de la data primirii comunicérii privind rezultatul procedurii de atribuire.
Notificarea va fi analizata si solutionatd in maxim 3 zile lucratoare de la data primirii la sediul autoritatii
contractante. In cazul in care operatorul economic se considerd vitamat de citre un act sau fapt al autoritatii
contractante chiar si dupa primirea solutionarii notificarii, acesta se poate adresa instantei de contencios

administrativ, in termenele legale prevazute de legislatia in vigoare.

V1.4.1) Organismul competent pentru caile de atac
OIRPECU REGIUNEA CENTRU

Denumire oficiala: Organismul Intermediar Regional Programe Europene Capital Uman Regiunea Centru

Adresa: Piata Tuliu Maniu, nr. 10

Localitate: Alba lulia Cod postal: Tara:
E-mail: Telefon: 0358401656

office@oirposdrucentru.ro

Adresa Internet (URL) Fax: 0358401655

www.oirposdrucentru.ro
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