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FISA DE DATE A ACHIZITIEI  
SECTIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTA 

I.1) DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT 

Denumire oficiala: OIRPECU REGIUNEA CENTRU 

Adresa: Piața Iuliu Maniu, nr.10 

Localitate: Alba Iulia Cod postal: Tara: Romania 

Punct(e) de contact: 

In atentia doamnei Maria ȘTEAU 

Telefon: 0358401656 

E-mail:   office@oirposdrucentru.ro Fax: 

Adresa/ele de internet (daca este cazul):  

Adresa sediului principal al autoritatii contractante (URL): 

Adresa profilului cumparatorului (URL): www.e-licitatie.ro 

 

Alte informatii pot fi obtinute la: 

□ Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior 

 

Caietul de sarcini, documentatia specifica (pentru concesiuni) si/sau documentele suplimentare (inclusiv documentele pentru 

dialogul competitiv si sistemul de achizitie dinamic) pot fi obtinute la: 

□ Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior 

 

Ofertele/proiectele sau solicitarile/cererile de participare sau candidaturile trebuie transmise la: 

□ Punctul (punctele) de contact mentionat(e) anterior 

 

Numar zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor/candidaturilor 

Zile : 4 zile  (inainte de data limita de depunere a ofertelor/candidaturilor) 

 

I.2) TIPUL AUTORITATII CONTRACTANTE SI ACTIVITATEA PRINCIPALA (ACTIVITATILE 

PRINCIPALE) 

□ Minister sau orice alta autoritate nationala sau federala, inclusiv 

subdiviziunile regionale sau locale ale acestora 

□ Agentie/birou national sau federal 

□ Colectivitate teritoriala  

□ Agentie/birou regional sau local  

□ Organism de drept public  

□ Institutie/agentie europeana sau organizatie europeana 

 

 

□ Altele (precizati): ————————— 

□ Servicii publice generale 

□ Aparare 

□ Ordine si siguranta publica 

□ Mediu 

□ Afaceri economice si financiare 

□ Sanatate 

□ Constructii si amenajari teritoriale 

□ Protectie sociala 

□ Recreere, cultura si religie 

□ Educatie 

□ Altele (precizati): ————— 

Autoritatea contractanta actioneaza in numele altor autoritati contractante                                              da □ nu □ 
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SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI 

II.1) DESCRIERE 

II.1.1) Denumirea data contractului/concursului/proiectului de autoritatea contractanta/entitatea 

contractanta 

Servicii de arhivare/arhivare electronica și servicii conexe 

II.1.2) Tipul contractului si locul de executare a lucrarilor, de livrare a produselor sau de prestare a 

serviciilor  

COD CPV 79995100 – 6    Servicii de arhivare  

Servicii de arhivare/arhivare electronica și servicii conexe 

a) Lucrari                                   □ B) Produse                                    □ c) Servicii                                      □ 

Executare                                 □ 

Proiectare si executare              □ 

Executarea, prin orice               □ 

mijloace, a unei lucrari, 

conform cerintelor 

specificate de autoritatea 

contractanta 

Cumparare                                     □ 

Leasing                                          □ 

Inchiriere                                       □ 

Inchiriere cu optiune de                □ 

cumparare 

O combinatie intre acestea            □ 

Categoria serviciilor 

 

Locul principal de executare 

........................ 

Cod NUTS □□□□□□ 

Locul principal de livrare 

........................ 

Cod NUTS □□□□□□ 

Locul principal de prestare 

Alba Iulia 

Cod NUTS 121 

 

 

II.1.3) Procedura implica 

Un contract de achizitii publice                                                                 □ 

II.1.5) Descrierea succinta a contractului sau a achizitiei/achizitiilor 

 

 În vederea unei bune implementări a proiectului se intenționează contractarea unui serviciu de arhivare/arhivare 

electronica și servicii conexe, cu respectarea dispozițiilor contractului de finanțare și a actelor normative aplicabile, 

astfel încât obiectivele propuse să fie atinse în limitele de timp și de buget alocate proiectului, cu obținerea 

rezultatelor așteptate. 

Astfel, conform contractului de finanțare: 

• Nu vor face obiectul acestei activități documentele care fac parte din categorii cu termen de păstrare 

expirat sau cu termen de păstrare sub 4 ani, conform nomenclatoarelor arhivistice; 

• Copiile digitale vor fi indexate, sub raportul conținutului și a identificatorilor documentelor/grupărilor de 

documente din care fac parte, 

• Metadatele rezultate din indexare și referitoare la copiile digitale vor fi importate în soluția informatică și 

administrare prin interfața acesteia. 

Serviciile de arhivare/arhivare electronică documente pentru eficientizarea serviciilor de bază din cadrul instituției 

vor asigura:  

• arhivarea dosarelor fizice și integrarea informațiilor în baza de date , aplicația ELO; 

• realizarea efectivă a bazei de date (stocarea electronică a documentelor curente și arhivate; trierea 

prelucrarea și prezentarea documentelor); 

• fluxul de documente (primire/transmitere documente; accesarea documentelor); 

• integrarea acestui serviciu de arhivare/arhivare electronica cu cel existent în cadrul instituției și integrarea 

informațiilor în baza de date.  

Activitatea de arhivare/arhivare electronica și servicii conexe va presupune îndosarierea, legarea, numerotarea, 
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completare date, inventarierea și scanarea pentru 400 ML documente de arhivat, 1500 cutii. 

II.1.6) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achizitiile) 

COD CPV 79995100 – 6    Servicii de arhivare  

II.1.8) Impartire in loturi (pentru precizari privind loturile utilizati                                                      NU 

Obiectul contractului este unitar continand exclusiv servicii de arhivare/arhivare electronică și servicii conexe. 

Analizând serviciile ce urmeaza a fi achiziţionate, se observă că acestea sunt interdependente, motiv pentru care 

nedivizarea procedurii pe loturi nu poate fi considerată contrară prevederilor legale în vigoare, cu atât mai mult cu 

cât exista o strânsă legătură între activităţile previzionate a se realiza în cadrul contractului. Serviciile de arhivare 

fizica sunt in stransa legatura cu serviciile de arhivare electronica deoarece pregatirea documentelor pentru scanare 

si indexare presupune si pregatirea pentru arhivarea fizica a documentelor.  

Pentru îndeplinirea condiţiilor de calificare şi selecţie impuse de către autoritatea contractantă legiuitorul acordă 

operatorilor economici interesaţi dreptul de a participa în cadrul unei proceduri în asociere cu un alt operator 

economic sau de a subcontracta parte a contractului respectiv 

II.2) CANTITATEA SAU DOMENIULCONTRACTULUI 

II.2.1) Cantitatea totala sau domeniul (inclusiv, dupa caz, toate loturile si toate optiunile) 

400 ML arhivă, aproximativ 1500 cutii așezate pe rafturi arhivă din oțel 

Valoarea estimata fara TVA (numai in cifre): 891.200,00                Moneda: RON 

II.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE 

Durata CONTRACTULUI:  

Durata prezentului contract este de la data semnării de către ambele părți, și până la data îndeplinirii obligațiilor 

contractuale în sarcina părților, dar nu mai tarziu de 31.12.2023.  

 

II.4) AJUSTAREA PRETULUI CONTRACTULUI 

II.4.1. Ajustarea pretului contractului                                                                                                    da □ nu □ 

Prețul contractului este ferm și nu se ajustează. 

 

SECTIUNEA III: INFORMATII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE SI TEHNICE 

III.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT 

III.1.1) Depozite valorice si garantii solicitate (dupa caz) 

III.1.1.a) Garantie de buna executie                                                                                              da □          nu □ 

Dacă DA, 

Cuantumul garanției de bună execuție va fi de 5% din valoarea contractului fără TVA. 

Garanția de bună execuție se constituie în termen de 5 zile lucrătoare de la semnarea contractului de achiziție 

publică. 

Modalități de constituire : 

Garanţia de bună execuţie trebuie să fie irevocabilă, necondiţionată şi se constituie prin:  

a)virament bancar;  

b)instrumente de garantare emise în condiţiile legii astfel:  

(i) scrisori de garanţie emise de instituţii de credit bancare din România sau din alt stat;  
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(ii) scrisori de garanţie emise de instituţii financiare nebancare din România sau din alt stat pentru achiziţiile de 

lucrări a căror valoare estimată este mai mică sau egală cu 40.000.000 lei fără TVA şi respectiv pentru achiziţiile 

de produse sau servicii a căror valoare estimată este mai mică sau egală cu 7.000.000 lei fără TVA; (iii) asigurări 

de garanţii emise: – fie de societăţi de asigurare care deţin autorizaţii de funcţionare emise în România sau într-

un alt stat membru al Uniunii Europene şi/sau care sunt înscrise în registrele publicate pe site-ul Autorităţii de 

Supraveghere Financiară, după caz; – fie de societăţi de asigurare din state terţe prin sucursale autorizate în 

România de către Autoritatea de Supraveghere Financiară;  

c)depunerea la casierie a unor sume în numerar dacă valoarea este mai mică de 5.000 lei;  

d)reţineri succesive din sumele datorate pentru facturi parţiale, în cazul garanţiei de bună execuţie; e)combinarea 

a două sau mai multe dintre modalităţile de constituire prevăzute la lit. a)-c), în cazul garanţiei de bună execuţie. 

 

III.1.2) Principalele modalitati de finantare si plata si/sau trimitere la dispozitiile relevante 

Fondul Social European și din Bugetul național, in cadrul Programului Operaţional Capital Uman 2014-2020, 

axa prioritară 7 – asistență tehnică 

III.1.3) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici caruia i se atribuie contractul (dupa 

caz) 

Nu e cazul. 

 

III.1.4) Executarea contractului este supusa altor conditii speciale (dupa caz)                                da □ nu □ 

 

Daca da, descrierea acestor condiții Nu e cazul 

 

III.1.5. Legislatia aplicabila 

 Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice 

 H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea 

contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice 

  LEGE nr. 135 din 15 mai 2007 privind arhivarea documentelor în formă electronică, republicată, cu 

modificările și completările ulterioare  Publicată în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 138 din 

25 februarie 2014 ; 

 - ORDINUL MCSI nr. 493 din 15 iunie 2009 privind normele tehnice și metodologice pentru aplicarea 

Legii nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor în formă electronică Publicat în Monitorul Oficial al 

României, Partea I, nr. 432 din 24 iunie 2009 ; 

 - LEGEA nr. 16 din 2 aprilie 1996 - legea Arhivelor Naționale, republicată, cu modificările și 

completările ulterioare  Publicată în Monitorul Oficial al României, Partea I, nr. 293 din 22 aprilie 

2014;  

 - INSTRUCȚIUNI privind activitatea de arhivă la creatorii și deținătorii de documente, aprobate de 

conducerea Arhivelor Naționale prin Ordinul de zi nr. 217/ 23.05.1996;  

  - REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protecţia persoanelor fizice în ceea ce privește 

prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulaţie a acestor date și de abrogare a 

Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind protecţia datelor), emis de PARLAMENTUL 

EUROPEAN și CONSILIUL UNIUNII EUROPENE ; 

 - Normativ privind caracteristicile tehnico-funcționale ale spațiilor și echipamentelor de depozitare și 
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conservare a arhivelor aflate în administrarea creatorilor publici și privați de arhivă, aprobat prin 

Ordinul de zi pe unitate al Directorului General al Arhivelor Naționale nr. 235 din 5 iulie 1996, 

completat cu Dispoziția Zilnică a Directorului General al Arhivelor naționale nr. 92 din 14.05.2009  

 - H.G. nr. 89 din 28 ianuarie 2020 privind organizarea și funcţionarea Autorităţii pentru Digitalizarea 

României, cu modificările și completările ulterioare;  

 - Secțiunea a 4-a din Dispoziția nr. 1/10.08.2007 a Directorului General al Arhivelor naționale pentru 

aprobarea Normelor metodologice privind prelucrarea, evidența, păstrarea și conservarea documentelor 

tehnice, fotografice, audiovizuale și electronice în sistemul Arhivelor Naționale cu referire la 

Prelucrarea arhivistică, păstrarea și conservarea documentelor electronice . 

 

III.2) CONDITII DE PARTICIPARE 

III.2.1) Situatia personala a operatorilor economici, inclusiv cerintele referitoare la inscrierea in registrul 

comertului sau al profesiei 

 

III.2.1.a) Situatia personala a candidatului sau ofertantului: 

Ofertanții, terții susținători și subcontractanții NU trebuie să se regăsească în situațiile prevăzute la art. 164, 165 

și 167 din Legea nr. 98/2016. 

La stabilirea cerințelor minime de calificare, autoritatea contractantă a ținut cont de factori precum 

complexitatea, volumul, durata, valoarea și natura contractului de achiziție publică ce urmează a fi încheiat.  

 Criteriile de calificare pe care le solicită au ca scop demonstrarea potențialului (tehnic, financiar și 

organizatoric al) fiecărui operator economic participant la procedură, potențial care trebuie să reflecte 

posibilitatea concretă a acestuia de a îndeplini contractul de achiziție publică și de a rezolva eventualele 

dificultăți legate de îndeplinirea acestuia, în cazul în care oferta sa va fi declarată câștigătoare. 

 În aceste condiții, sub sancțiunea respingerii ofertei, fiecare operator economic participant la procedura de 

atribuire (indiferent de calitatea sa: ofertant, ofertant asociat, subcontractant, terț susținător, după caz), va 

prezenta, odată cu oferta, următoarele: 

a) Declarația privind neîncadrarea în situațiile potențial generatoare de conflict de interese, cum sunt 

definite la art. 59 și 60 din Legea nr. 98/2016, de către fiecare operator economic participant la procedura de 

atribuire, indiferent de calitatea sa: ofertant, ofertant asociat, subcontractant, terț susținător, după caz; 

b) în cazul în care va exista terț susținător – angajamentul ferm al terțului susținător, precum și precizarea 

modul efectiv în care se va materializa susținerea acestuia; 

c) în cazul în care va exista subcontractant – acordul de subcontractare, în care să se precizeze 

partea/părțile care vor fi subcontractate și procentul de subcontractare; 

d) în cazul în care ofertantul va fi o asociere – acordul de asociere, în care să se precizeze partea/părțile 

care îi revine/revin fiecărui asociat și procentul aferent din total contract. 

 Documentele solicitate pot fi: 

 certificate constatatoare privind lipsa datoriilor cu privire la plata impozitelor, taxelor sau a 

contribuțiilor la bugetul general consolidat (buget local, buget de stat etc.) la momentul prezentării; 

 cazierul judiciar al operatorului economic și al membrilor organului de administrare, de conducere sau 

de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere de reprezentare, de decizie sau de 

control în cadrul acestuia, așa cum rezulta din certificatul constatator emis de ONRC sau din actul constitutiv; 

 după caz, documente prin care se demonstrează faptul că operatorul economic poate beneficia de 

derogările prevăzute la art. 166 alin. (2), art. 167 alin. (2), art. 171 din Legea nr. 98/2016 

 orice alte documente considerate necesare și/sau relevante. 

 Documentele solicitate se vor prezenta în limba romană, respectiv în limba în care au fost emise însoțite 

de traducerea autorizată în limba romană. 

 Documentele justificative urmează a fi prezentate, la solicitarea autorității contractante, de către 

ofertantul clasat pe locul I în clasamentul întocmit la finalizarea evaluării ofertelor. 

 În cazul în care în tara de origine sau în tara în care este stabilit ofertantul nu există prevederi legale 
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referitoare la declarația pe propria răspundere, se acceptă o declarație autentică dată în fața unui notar, a unei 

autorități administrative sau judiciare sau a unei asociații profesionale care are competențe în acest sens. 

III.2.1.b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale 

Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate:  

Autoritatea contractantă are dreptul de a solicita oricărui operator economic să prezinte documente relevante care 

să dovedească forma de înregistrare și, după caz, de atestare ori apartenență din punct de vedere profesional, în 

conformitate cu cerințele legale din țara în care este stabilit operatorul economic. 

Autoritatea contractantă, în vederea respectării și protejării interesului public, precum și a asigurării atingerii 

scopului Legii nr. 98/2016, menționat la art. 2 alin. (1), și a principiilor precizate la art. 2 alin. (2) din lege, 

consideră necesar ca operatori economici să facă dovada existenței lor din punct de vedere legal, aceasta fiind 

premisa pentru îndeplinirea corespunzătoare a contractului de achiziție publică. 

 Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedească o formă de înregistrare în condițiile 

legislației din țara de rezidență, din care să reiasă că operatorul economic (ofertant/ofertant asociat) este legal 

constituit, că nu se afla in niciuna din situațiile de anulare a constituirii, precum și faptul că are capacitatea 

profesională de a realiza activitățile care fac obiectul contractului. 

  Documentele justificative care probează îndeplinirea celor asumate sunt Certificatul constatator 

eliberat de Oficiul Registrului Comerțului sau actul constitutiv/statut sau documente echivalente emise în țara de 

rezidență. Informațiile cuprinse în documentul/documentele prezentat(e) trebuie sa fie conforme cu realitatea și 

valabile la data prezentării acestuia. 

 În cazul unei oferte comune depuse de mai mulți operatori economici, documentele solicitate se vor 

prezenta de către fiecare operator economic care face parte din asocierea care depune ofertă. 

 Documentele solicitate se vor prezenta în limba romană sau în limba în care au fost emise, însoțite de 

traducerea autorizată în limba romană. 

 Toate aceste documente, referitoare la situația existentă a operatorilor economici sunt necesare pentru 

respectarea prevederilor legale în materie și pentru dovedirea capacității ofertantului de a îndeplini contractul de 

achiziție publică și de a rezolva eventualele dificultăți legate de îndeplinirea acestuia. Concret, în cazul în care un 

operator economic nu corespunde acestor criterii, care se pot constitui în indicii clare cu privire la viabilitatea și 

stabilitatea acestuia, autoritatea contractantă consideră că și-ar asuma un risc prea mare de neîndeplinire sau de 

îndeplinire necorespunzătoare a contractului, risc ce nu poate fi asumat cu atât mai mult cu cât contractul este 

finanțat din bani publici, iar scopul final este satisfacerea unui interes public. 

Calificările educaționale și profesionale: 

Echipa de proiect 

Operatorul economic precizează în DUAE informații în legătură cu calificările educaționale și profesionale ale 

personalului de conducere al operatorului economic, dacă acestea nu constituie factori de evaluare.  

Operatorul economic are dreptul să invoce susținerea unui/unor terț/terți în ceea ce privește îndeplinirea 

criteriilor referitoare la calificările educaționale și profesionale doar dacă terțul va desfășura efectiv lucrările sau 

serviciile în legătură cu care sunt necesare respectivele calificări. 

Perfecționările/formările profesionale trebuie solicitate în corelație cu responsabilitățile/atribuțiile ce decurg din 

activitățile ce fac obiectul contractului, fără a se impune un anumit tip de certificat  urmând a se admite și alte 

documente suport ca alternativă  la certificatul în cauză (spre exemplu, documentele care susțin o experiență 

specifică dobândită în domeniul de interes),  

Pentru efectuarea şi ducerea la bun sfârşit a serviciilor incluse în scopul proiectului, echipa de proiect propusă de 

Ofertant va include următoarele profile de experţi: 

• Manager proiect –1 persoană 

• Expert arhivare – minim 2 persoane  

 

Manager proiect 

• Responsabilităţile Managerului de Proiect includ următoarele activităţi specifice: 

• Gestionează echipa de experţi şi este responsabil de derularea contractului; 

• Alcătuirea calendarului de activităţi corelat cu contractul de prestări servicii şi anexele acestuia, disponibilitatea 
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personalului Achizitor şi resursele disponibile din partea Prestatorului; 

• Impunerea, monitorizarea calendarului de activităţi către grupul gestionat; 

• Propunerea, acolo unde este cazul, a modificărilor care se impun cu privire la calendarul de activităţi, 

(re)alocarea resurselor sau modificarea termenelor; 

• Menţinerea relaţiei cu toate părţile angrenate în lucrul la proiect precum şi cu echipa de management a 

proiectului; 

• Responsabil cu raportarea privind derularea contractului. 

 

Manager de proiect: 

• Absolvent studii superioare finalizate cu diplomă de licență sau alt document echivalent; 

• Cunoștințe în managementul de proiect dovedite prin certificare în domeniu acordată de structuri acreditate din 

țară sau străinătate; 

• Experiență specifică: manager de proiect in cel putin un proiect, în care a avut responsabilități similare cu cele 

solicitate pentru proiectul ce face obiectul prezentului caiet de sarcini, probată prin recomandări/ documente 

justificative. 

Expert arhivare electronica 

Responsabilităţile Expertului arhivare includ următoarele activităţi specifice: 

• Supervizarea și realizarea procesului de retrodigitalizare; 

• Asigurarea încărcării tuturor datelor și informațiilor în sistemul informatic; 

• Indexarea conținutului. 

Expert arhivare: 

 

ARHIVIST - expert arhivare  

• absolvent studii superioare finalizate cu diploma de licență în domeniul arhivării sau alt document echivalent  

• sa asigure prelucrarea documentelor atât fizic, și/sau electronic 

• sa asigure constituirea si administrarea arhivei conform criteriilor stabilite in nomenclator 

• sa asigure corecta întocmire a documentelor care asigura gestionarea documentelor si a informațiilor arhivate 

• experiența specifica: expert arhivare în cel putin un proiect, cu responsabilități similare. 

 

Niciun expert propus nu trebuie să se afle în vreun conflict de interese cu responsabilităţile acordate lor şi/sau cu 

activităţile pe care le vor desfăşura în cadrul contractului. 

În plus, pe toată durata de implementare a contractului, Prestatorul va lua toate măsurile necesare pentru a 

preveni orice situaţie de natură să compromită realizarea cu imparţialitate şi obiectivitate a activităţilor 

desfăşurate pentru realizarea obiectivelor contractului. 

In cadrul propunerii tehnice se anexeaza doar documentele pentru expertii cheie, iar ptr expertii non cheie - in 

propunerea tehnică se va prezenta modul de acces la respectivii experti; verificarea documentelor se va face la 

momentul inceperii prestatiei efective, cand de altfel vor fi si prezentate. 

Prestatorul, în desfăşurarea activităţii sale, este obligat să respecte legislaţia specifică privind protecţia muncii.  

Informaţii detaliate privind reglementările care sunt în vigoare la nivel naţional şi se referă la condiţiile de muncă 

şi protecţia muncii, securităţii şi sănătăţii în muncă, se pot obţine de la Inspecţia Muncii sau de pe site 

http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html  

Propunerea tehnică va fi însoţită de Formularul nr. 4 - Declaraţie prin care ofertantul să confirme că la elaborarea 

ofertei, a ţinut cont de obligaţiile referitoare la condiţiile de muncă şi protecţia muncii, care sunt la nivel naţional, 

precum şi că le va respecta pe parcursul îndeplinirii contractului de servicii.  

 Informații detaliate privind reglementările care sunt în vigoare la nivel naţional şi se referă la condiţiile de 

muncă şi protecţia muncii, securităţii şi sănătăţii în muncă, se pot obţine de la Inspecţia Muncii sau de pe site 

http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html. 

În cazul unei asocieri, aceasta declaraţie va fi prezentată de către liderul asocierii. 

Subcontractare 

Dacă este aplicabil, ofertanții includ informațiile cu privire la subcontractanți. 

 În cazul în care ofertantul utilizează capacitățile subcontractantului/ subcontractanților pentru a îndeplini 

criteriile de calificare, se va prezenta separat pentru fiecare dintre respectivii subcontractanți, completat și semnat 

în mod corespunzător de către fiecare dintre aceștia. 

Subcontractanții precizează informațiile aferente criteriilor de calificare pe care le îndeplinește menționând 

numărul și data contractului/acordului de subcontractare pentru partea propusă pentru subcontractare. 

Dacă prin subcontractant nu se îndeplinește o cerință de calificare, atunci acesta va prezenta doar în scopul 
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demonstrării neîncadrării în motivele de excludere. 

Operatorul economic clasat pe primul loc după aplicarea criteriului de atribuire asupra ofertelor admisibile va 

face dovada îndeplinirii cerințelor de calificare prin subcontractanți prin prezentarea de documente justificative 

ale acestora, la solicitarea AC.  

Autoritatea contractantă poate respinge subcontractantul propus dacă acesta nu îndeplinește cerințele de 

calificare privind capacitatea sau se încadrează printre motivele de excludere și solicită candidatului/ ofertantului 

o singură dată – înlocuirea acestuia și prezentarea unui alt subcontractant. 

Capacitatea tehnică și/sau profesională a operatorului economic poate fi susținută în conformitate cu art.182 din 

Legea nr.98/2016. 

Modalitate de îndeplinire: Ofertatul include informațiile cu privire la existența unei susțineri de terță parte, 

inclusiv măsurile avute în vedere de acesta pentru a accesa în orice moment resursele necesare, la care se 

atașează angajamentul ferm ale terțului susținător/angajamentele ferme ale terților susținători din trebuie să 

rezulte modul efectiv în care terțul/terții susținători vor asigura îndeplinirea angajamentului.  

Terțul/terții susținători vor completa informații privind nivelul lor de experiență, prin raportare la contractele 

executate în trecut, corespunzător susținerii acordate. 

Prin angajamentul ferm, terțul/terții confirmă faptul că va/vor sprijini ofertantul în vederea îndeplinirii 

obligațiilor contractuale, fie prin precizarea modului în care va interveni concret, pentru a duce la îndeplinire 

respectivele activități pentru care a acordat susținerea, fie prin indicarea resurselor tehnice și profesionale pe care 

le va pune la dispoziție ofertantului (descriind modul concret în care va realiza acest lucru). 

Conform prevederilor art.184 din Legea nr.98/2016, prin angajamentul ferm, terțul/terții se va/vor angaja că 

va/vor răspunde în mod solidar cu ofertantul pentru executarea contractului de achiziţie publică. Răspunderea 

solidară a terțului/terților susținător/susținători se va angaja sub condiția neîndeplinirii de către acesta/aceștia a 

obligațiilor de susținere asumate prin angajament. 

 

III.3) CONDITII SPECIFICE PENTRU CONTRACTELE DE SERVICII 

III.3.1) Prestarea serviciilor in cauza este rezervata unei anumite profesii                                       da □ nu □ 

Daca da precizati actele cu putere de lege si actele administrative aplicabile: 

Dupa caz,  mentionati care profesie (concurs de solutii) 

_________________________________________________________________________________________ 

 

III.3.2) Persoanele juridice au obligatia sa indice numele si calificarile                                            da □ nu □ 

profesionale ale membrilor personalului responsabili pentru prestarea 

serviciilor respective 

 

SECTIUNEA IV: PROCEDURA  

IV.1)  PROCEDURA DE ATRIBUIRE 

IV.1.1) Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare 

Având în vedere prevederile articolului 111 și art. 112, din Legea 98/2016 privind Procedura de atribuire 

prevăzută la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabilă în cazul serviciilor sociale şi al altor servicii specifice prevăzute în 

anexa nr. 2, este o procedură proprie, autoritatea contractantă având obligaţia respectării principiilor prevăzute la 

art. 2 alin. (2). Prezenta procedură se va derula în conformitate cu Normele procedurale interne, aprobate de 
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directorul executiv al OIRPECU Regiunea Centru 

Valoarea estimată este sub pragul prevazut la art.7(5) l.d) din Legea nr.98/2016, 3 636 150 lei, pentru contractele 

de achiziţie publică/ acordurile-cadru de servicii care au ca obiect servicii sociale şi alte servicii specifice, 

prevăzute în anexa nr. 2. 

IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire                                                       Offline  □     

On line  □ 

Prezenta procedură se va derula în conformitate cu Normele procedurale interne, aprobate de directorul 

executiv al OIRPECU Regiunea Centru. 

 

IV.2) CRITERII DE ATRIBUIRE /CRITERII DE EVALUARE A PROIECTELOR (concurs de solutii) 

IV.2.1) Criterii de atribuire (dupa caz,bifati rubrica sau rubricile corespunzatoare sau enumerati 

criteriile de atribuire ) 

 

○ Cel mai bun raport calitate/preț    

sau  

Criteriile de evaluare propuse sunt: 

Factori de evaluare Punctaj 

Punctaj financiar: 

1. Prețul ofertei (fara TVA) 70 

Punctaj tehnic: 

2. Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare “Propunerea tehnică – Indexarea 

documentelor 20 

3. Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare “Propunerea tehnică – Expert 

arhivare electronica 10 

Total 100 

 

Toate calculele se vor face cu 4 zecimale, iar rotunjirile se vor face la 2 zecimale, conform funcției 

ROUND din Microsoft Excel – ROUND (formula, 2) – pentru fiecare din calculele aferente 

evaluării ofertelor. Funcția ROUND se va aplică pentru întreaga formulă de calcul, pentru fiecare 

etapa a calculului. 

Punctajul tehnic total al ofertei se calculează prin însumarea punctajelor tehnice obținute în urma 

aplicării fiecăraui subfactor de evaluare. Punctajul aferent unui subfactor de evaluare va fi obținut 

prin acrodarea notei corespunzătoare calificativului obținuit de oferat respectiva la evaluarea acelui 

subfactor. 

În cazul în care mai multe oferte eligibile obțin același punctaj total (tehnic + financiar), atunci se 

va solicita o nouă ofertă financiară ofertanților clasați pe primul loc. 

Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare “Pretul ofertei” 

 

de evaluare “Pretul ofertei” 

Factor de evaluare Modalitate de punctare Punctaj maxim 

1. Pretul ofertei Punctajul financiar se acordă astfel: 

a. Pentru cel mai mic dintre prețurile ofertate se acordă 70 de puncte; 

b. Pentru alt preț decât cel prevăzut la litera a) se acordă punctaj astfel: 

Punctaj Financiar Ofertant A = Pret minim ofertat ÷ Pret Ofertant A × 70 

Se vor compara prețurile fără TVA prezentate în propunerea financiară.  70 puncte 

Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare “Propunerea tehnică – Indexarea 

documentelor 

Se acordă 20 puncte dacă fiecare tip de document va avea minim 10 indecși. 

Se acordă 10 puncte dacă fiecare tip de document va avea intre 5-9 indecși. 

Se acordă 5 puncte dacă fiecare tip de document va avea intre 3-4 indecși. 

Descrierea modalitatii de punctare a factorului de evaluare “Propunerea tehnică – Expert arhivare 

 

 

70 

 

20 

 

10 
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electronica 

Se acordă 10 puncte dacă expertul arhivare electronica are experienta de lucru in cel putin 2 

proiecte, în care a avut responsabilități similare cu cele solicitate si experienta de lucru cu 

documente clasificate de minim 6 luni probata prin recomandari/documente justificative. 

Se acordă 5 puncte dacă expertul arhivare electronica are experienta de lucru in cel putin 1 

proiecte, în care a avut responsabilități similare cu cele solicitate si experienta de lucru cu 

documente clasificate intre 1-5 luni probata prin recomandari/documente justificative. 

 

IV.4. PREZENTAREA OFERTEI 

IV.4.1. Modul de prezentare a propunerii tehnice 

 Ofertantul trebuie să prezinte în cadrul propunerii tehnice descrierea detaliată a metodologiei proprii de prestare 

a serviciilor (cerinţă minimă): 

a)  Descrierea detaliată a etapelor de derulare, propuse de ofertant, pentru realizarea activităţilor, în 

vederea îndeplinirii contractului, inclusiv punctele de referinţă, precum şi rezultatele şi documentele ce trebuie 

prezentate pentru fiecare activitate. 

b) Definirea atribuţiilor şi responsabilităţilor experţilor pentru ducerea la îndeplinire în cele mai bune 

condiţii a activităţilor şi obţinerea rezultatelor aşteptate. În cazul în care contractul este atribuit unui grup de 

operatori economici, se descriu input-urile fiecărui membru al grupului precum şi distribuirea şi interacţiunea 

sarcinilor si responsabilităţilor dintre ei în derularea contractului. 

c) Descrierea facilităţilor suport (resurse tehnice, logistice, administrative etc.) pe care ofertantul le pune 

la dispoziţie, în scopul realizării activităţilor propuse. 

Ofertantul trebuie să prezinte în cadrul propunerii tehnice planul (calendarul) de proiect pentru prestarea 

serviciilor pe toată durata contractului. Planul de proiect trebuie să conţină toate activităţile pe care le va 

desfăşura, precum şi etapele/sub-etapele determinante de realizare a activităţilor, dependenţele dintre activităţi, 

rezultatele activităţilor şi alocarea resurselor în vederea prestării serviciilor ofertate, astfel încât să fie atinse 

obiectivele proiectului. Ofertantul trebuie să propună planul de proiect cât mai detaliat posibil şi să răspundă 

cerinţelor de etapizare şi înscriere în termenele de realizare ale proiectului.  

Ofertantul va prezenta în cadrul propunerii tehnice modul în care se va gestiona rezolvarea problemelor care pot 

să apară pe parcursul proiectului. Se va descrie procesul de management al problemelor şi formularele care vor fi 

utilizate pentru managementul problemelor, escaladarea şi rezolvarea acestora. 

Ofertantul trebuie să prezinte în cadrul proiectului propunere tehnică modalitatea (metodologia) prin care se va 

realiza comunicarea între participanţii la proiect. 

Ofertantul va prezenta în cadrul propunerii tehnice şi modalitatea de tratare a schimbărilor în cadrul proiectului. 

Se va prezenta procedura de management al schimbărilor, precum şi formularele care vor fi utilizate în cadrul 

acestui proces pe durata proiectului. 

Ţinând cont de complexitatea şi durata proiectului, Ofertantul trebuie să ia în considerare necesitatea prestării 

unui număr corespunzător de zile-om pentru activităţile proiectului prin alocarea experţilor necesari. În vederea 

atingerii obiectivelor proiectului, prestatorul poate suplimenta numărul de resurse alocat activităţilor pe perioada 

derulării proiectului, fără modificarea ofertei financiare depuse. 

Ofertantul va prezenta pe larg (în cadrul ofertei prezentate) organizarea pe care şi-o propune pentru a-şi 

desfăşura activitatea în cadrul proiectului, conform cu metodologia propusă. 

Ofertantul va prezenta în cadrul propunerii tehnice relaţionarea ofertei cu specificaţiile Caietului de sarcini cu 

specificarea capitolului/subcapitolului/pagina în care se regăseşte demonstrarea îndeplinirii fiecărei cerinţe, 

urmărind structura Caietului de Sarcini. 

3.5 Dispoziţii generale 

Toate rapoartele, datele, materialele compilate sau produse de Prestator în cadrul acestui contract vor constitui 

proprietatea Autorităţii contractante a contractului. 

Prestatorul va trata toate documentele, datele şi informaţiile cu care va intra în contact sau pe care le va accesa, 

ca având caracter personal şi confidenţial, şi se va conforma în consecinţă tuturor legilor, normelor şi 

reglementărilor în vigoare din România. Excepţie vor face documentele din cadrul prezentului dosar de achiziţie 

publică, aşa cum este definit de prevederile Legii nr. 98/2016 cu modificările şi completările ulterioare. De 

asemenea, cu excepţia cazului în care este necesar ca Prestatorul să dezvăluie anumite informaţii în scopul 
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executării contractului sau în cazul în care documentele menţionate mai sus au caracter de informaţie de interes 

public, Prestatorul nu va publica sau dezvălui nicio informaţie fără acordul prealabil scris al Autorității 

Contractante. În caz de dezacord, primează decizia Autorității Contractante. 

Orice documente sau materiale elaborate ori compilate de către Prestator sau de către personalul său salariat ori 

contractat în executarea prezentului contract, vor deveni proprietatea exclusivă a Achizitorului. După încetarea 

prezentului contract, Prestatorul nu va utiliza documentele şi/sau materialele realizate în prezentul contract în 

scopuri care nu au legătură cu prezentul contract fără acordul scris prealabil al Achizitorului. Prestatorul nu va 

publica articole referitoare la obiectul prezentului contract, nu va face referire la aceste servicii în cursul 

executării altor servicii pentru terţi şi nu va divulga nicio informaţie furnizată de Achizitor, fără acordul scris 

prealabil al acestuia. 

Orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate intelectuală ori industrială, 

dobândite în executarea prezentului contract vor fi proprietatea exclusivă a Achizitorului, care le va putea utiliza, 

publica, cesiona ori transfera aşa cum va considera de cuviinţă, fără limitare geografică ori de altă natură, cu 

excepţia situaţiilor în care există deja asemenea drepturi de proprietate intelectuală ori industrială. 

Este înţelegerea părţilor că exercitarea drepturilor conferite prin prezentul Contract şi îndeplinirea obligaţiilor 

aferente se vor face în deplină conformitate cu dispoziţiile legale relevante, în special în materia respectării 

mediului concurenţial normal şi a legislaţiei privind drepturile de autor şi drepturile conexe. 

Se va depune o singură ofertă, în lei, pentru contractul de achiziție publică servicii de arhivare/arhivare 

electronică 

La elaborarea ofertei financiare se vor avea în vedere toate cheltuielile necesare pentru prestarea serviciului de 

arhivare/arhivare electronică documente.  

Prețul contractului este ferm și nu se ajustează. 

Propunerea tehnică va fi întocmită în conformitate cu specificațiile tehnice din Caietul de sarcini, astfel încât să 

rezulte că sunt îndeplinite în totalitate cerințele Caietului de sarcini. 

Propunerea tehnică se întocmește astfel încât informațiile cuprinse în aceasta să permită identificarea facilă a 

corespondenței cu specificațiile tehnice minime din caietul de sarcini, facilitând procesul de evaluare a ofertelor. 

Oferta tehnică va fi prezentată astfel încât să răspundă tuturor cerințelor caietului de sarcini. Răspunsul negativ, 

răspunsul parțial, vag sau general (prin repetarea cerinței sau simpla asumare a respectării sale, fără prezentarea 

modalității concrete de implementare) sau lipsa răspunsului la oricare din cerințele din Caietul de sarcini va duce 

la respingerea ofertei ca neconformă. 

Oferta va fi structurată în mod obligatoriu conform cerințelor acestei secțiuni a Caietului de sarcini. 

Nerespectarea acestei cerințe privind forma prezentării ofertei va face imposibilă evaluarea și punctarea ofertei și 

constituie un motiv suficient pentru respingerea ofertei. 

Oferta va conține o secțiune în care se va detalia, sub forma tabelară, fiecare cerință a caietului de sarcini și 

modul efectiv/particularizat a ceea ce oferă ofertantul în cadrul ofertei sale. 

Ofertantul trebuie să prezinte în cadrul propunerii tehnice descrierea detaliată a metodologiei proprii de prestare 

a serviciilor (cerință minimă):  

- Autorizațiile de funcționare pentru prestarea serviciului de prelucrare arhivistică, legătorie, emise de Arhivele 

Naționale ale României 

 

Se vor respecta condițiile de mediu, sociale și cu privire la relațiile de muncă pe toată durata de îndeplinire a 

contractului de lucrări. Se va solicita prezentarea unei declarații în acest sens. În cazul unei asocieri, această 

declarație va fi asumată de toții membri asocierii.   

 

AC va preciza informații detaliate privind reglementările care sunt în vigoare la nivel național și care se referă la 

condițiile de muncă și protecția muncii, securității și sănătății în muncă, precum și entitățile juridice de la care se 

pot obține, respectiv, Inspecția Muncii - site-ul: http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie.html. 

 

IV.4.2. Modul de prezentare a propunerii financiare 

La elaborarea ofertei financiare se vor avea în vedere toate cheltuielile necesare pentru prestarea serviciului de 

arhivare/arhivare electronică documente.  

Prețul contractului este ferm și nu se ajustează. 

IV.4.3. Modul de prezentare a ofertei 
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Oferta tehnică 

Oferta financiară + Anexa la oferta financiară 

Formulare 

Alte formulare și documente solicitate în oferta tehnică 

 

SECTIUNEA VI: INFORMATII SUPLIMENTARE 

VI.1) CONTRACTUL ESTE PERIODIC (dupa caz)                                                                          da □ nu □ 

Daca da, precizati perioadele estimate de publicare a anunturilor viitoare: _____________________________ 

VI.2) Contractul/Concursul se inscrie intr-un proiect/program finantat din fonduri comunitare           

   da □ nu □ 

Tipul de finantare:  

Fonduri europene                            □              

Principalele programe pentru perioada de programare 2014-2020: 

1. Programul Operaţional Asistenţă Tehnică  

VI.4) CAI DE ATAC 

În cazul în care operatorii economici participanti la procedură consideră că au suferit o vătămare cu privire la 

derularea procesului de evaluare și atribuire, atunci aceștia au posibilitatea de a notifica autoritatea contractantă, 

în termen de maxim 3 zile lucrătoare de la data primirii comunicării privind rezultatul procedurii de atribuire. 

Notificarea va fi analizată și soluționată în maxim 3 zile lucrătoare de la data primirii la sediul autorității 

contractante. În cazul în care operatorul economic se consideră vătămat de către un act sau fapt al autorității 

contractante chiar și după primirea soluționării notificării, acesta se poate adresa instanței de contencios 

administrativ, în termenele legale prevăzute de legislația în vigoare. 

VI.4.1) Organismul competent pentru caile de atac  

OIRPECU REGIUNEA CENTRU 

Denumire oficiala: Organismul Intermediar Regional Programe Europene Capital Uman Regiunea Centru 

Adresa: Piața Iuliu Maniu, nr. 10 

Localitate: Alba Iulia Cod postal: Tara: 

E-mail: 

office@oirposdrucentru.ro 

Telefon: 0358401656  

Adresa Internet (URL)  Fax: 0358401655  

www.oirposdrucentru.ro   

 


